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Bestatigung SIZ fur Modul PU41

Excel - PU41 fur angehende Fachleute Finanz- und
Rechnungswesen - Blended L earning

Bereiten Sie sich optimal auf die Modulpriifung «PU41» des SIZ vor, welche eine der zwingenden
Voraussetzungen zur Anmeldung an die eidg. Berufsprifung der Fachleute Finanz- und Rechnungswesen
ist. Dieser Kursist massgeschneidert auf die Bedurfnisse von Absolvierenden des Fachausweises
Rechnungswesen ausgerichtet. Nach bestandener Modul priifung erhalten Sie eine entsprechende
Bestatigung des SIZ.

Dieser Lehrgang ist als Blended-L earning-Modell konzipiert, bestehend aus ungefahr 2/3 Liveunterricht
im Klassenverbund (je nach Modell vor Ort oder online) und aus 1/3 selbst gesteuerten Lerneinheiten.

Kurzbeschrieb Kenntnisse in Microsoft Excel gehdren heutzutage zu den zwingend mitzubringenden Kompetenzen fir
Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen. Mit diesem Zertifikatskurs garantieren wir lhnen eine
angemessene Vorbereitung auf die Prifung, welche durch Dozierende aus der Praxis aus Accounting,
Controlling, Treasury, usw. praxisorientiert gestaltet wird und auf die Bedurfnisse von Teilnehmenden
aus dem Finanz- und Rechnungswesen optimal eingeht. Der Kursist aufgeteilt in 40 Lektionen (davon 8
L ektionen al's selbstgesteuerte L erneinheiten) und kann wahlweise als Abend- oder V ormittagskurs (max.
1x wochentlich 4 Lektionen) absolviert werden.

Zielgruppen o Personen, welche sich in oder vor der Ausbildung zur/zum
befinden. Wir empfehlen, den PU41 mdglichst vor dem Lehrgangsstart zu
absolvieren.
o Personen, welche die Aushildung bereits nach

atem Reglement (bis Prifungsjahr 2022) absolviert haben und sich ergdnzende Kenntnisse in
Microsoft Excel aneignen mochten.

o Personen, welche in der Praxisim Finanz- und Rechnungswesen tétig sind, sich gerne vertiefte
Kenntnisse in Microsoft Excel erarbeiten und diese mit ihrer Berufspraxis verbinden mochten.

Sie schitzen den Austausch und die Ubungen im Liveunterricht im Klassenverbund (ca.2/3 des
Lehrgangs), eignen sich aber theoreti sches Wissen gern in lhrem eigenen Tempo an, wann und wo es fur
Sie am besten passt. Im Blended-L earning-Modell erarbeiten Sie sich die Theorie selbststéndig anhand
von Selbstlerneinheiten (ca. 1/3 des Lehrgangs) in Form von Leseauftrgen und passgenauen Videos und
Uberpriifen punktuell mit Online-Tests, ob Sie das Wesentliche verstanden haben.



https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/node/276
https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/node/276
https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/node/276

Webcode

Kompetenzstufe

Dauer

40 L ektionen (davon ca. 8 Selbstlerneinheiten); Unterricht an 8 Abenden bzw. Vormittagen.

Lernort

Hybrid

Preis

Betrag CHF
Kurskosten (inkl. Prifungsgebuhr SIZ) 1'250.—
Lehrmittel** und Moodle-Zugang 200.—
Gesamtpreis 1'450.—
*  Die Kurskosten beinhalten bei Nichtbestehen der Priifung einen Zusatzblock a4 Lektionen und eine
Wiederholungspriifung.

** Sie haben wahrend der Kursdauer kompletten digitalen Zugriff auf sémtliche Lehrmittel des Herdt
Verlages (ca. 850 Lehrmittel zu ca. 500 I T-Themen)

Ratenzahlung

Standardmassig erhalten Sie pro Semester eine Rechnung. Auf Wunsch kénnen Sie die
Semesterrechnungen in jewells 3 Raten bezahlen. Bei Ratenzahlung wird eine Gebiihr vonCHF
45.— pro Semester verrechnet. Beachten Sie dazu unsere

Preisinfo

n BUNDESBEITRAG ]

Finanzielle Beitrage des Bundesfir Sie

Alle Teilnehmenden in Bildungsgéangen zur Vorbereitung auf eine eidg. Prifung idg. Fachausweis
oder eidg. Diplom) werden mit biszu 50 % der Kosten fir ihre Weiterbildung unterstiitzt. Anspruch
auf diese Unterstiitzung haben alle Personen, welche zur entsprechenden eidgendssischen Prifung
antreten. Sie beantragen die Rickerstattung nach absolvierter Prifung direkt beim Bund.

Fur den Kurs «Excel - PU41 fur angehende Fachleute Finanz- und Rechnungswesen» bedeutet dies

Das Angebot ist als Teil Ihrer Weiterbildung beitragsberechtigt unter folgenden Bedingungen:

- Sie absolvieren innerhalb von 7 Jahren (ab Aushildungsstart) auch die eidg. Berufspriifung

fir «Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen»

- Der vom Bund maximal ausbezahlte Betrag fur einen eidg. Fachausweisinkl. aller vorbereitenden
Kurse betragt CHF 9500.-

Anschluss



https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/kompetenzstufen
https://www.kv-business-school.ch/sites/default/files/2026-02/2026_02%20Merkblatt%20Ratenzahlung.pdf
https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/node/425
https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/node/276

Themen

Dieser Kurs beféhigt Sie zum vielseitig einsetzbaren ICT Anwender. Sie planen und realisieren die
Integration von Office Daten mit anderen Apps oder umgekehrt. Sie erschliessen fir das Management
externe Datenquellen und analysieren und bereiten sie bedarfsgerecht auf.

Methodik

Blended L earning - zeit- und ortsunabhangiges L ernen

Sie schitzen den Austausch und die Ubungen im Liveunterricht im Klassenverbund (ca. 2/3 des
Lehrgangs), eignen sich aber theoreti sches Wissen gern in lhrem eigenen Tempo an, wann und wo es fur
Sie am besten passt. Im Blended-L earning-Modell erarbeiten Sie sich die Theorie selbststéndig anhand
von Selbstlerneinheiten (ca. 1/3 des Lehrgangs) in Form von Leseauftragen und passgenauenVideos und
Uberpriifen punktuell in Online-Tests, ob Sie das Wesentliche verstanden haben. So kommen Sie
vorbereitet in den Klassenunterricht, in dem der Fokus auf Diskussionen, der Verarbeitung und
Vertiefung der Lerninhalte liegt.

Kurze Wissenschecks zur Nachbereitung stellen sicher, dass Sie den Lernstoff verstanden haben, bevor
Sie sich wiederum im Selbststudium mit der Theorie zu einem neuen Thema beschéftigen.Der
Klassenunterricht umfasst 32 L ektionen (inkl. Simulationspr ifung, Repetition und

M odulpr ifung).

Der Liveunterricht im Klassenver bund findet je nach gewéhltem Modell entweder vor Ort in einem
der Informatikzimmer der KV Business School Zurich oder online via Zoom statt. Der Unterricht setzt
auf Microsoft 365, auf dieser Basis wird auch die Modul prifung stattfinden. Unsere Dozierenden
schaffen durch ihr grosses Knowhow aus der Praxis von Accounting, Controlling, Treasury einen grossen
Praxisbezug

Die Zertifikatsprufung findet jeweilsin den Raumlichkeiten der KV Business School Zirich statt.

Bildungsziele

o Sieerstellen Vorlagen und Formulare professionell

¢ Sie kennen die Grundlagen von Power Pivot und Power Query

e Sieerschliessen fir das Management externe Datenquellen und bereiten diese Ergebnisse in
Statistiken etc. auf

¢ Sie nehmen umfassende Datenauswertungen und -analysen vor

o Sie konfigurieren Office-Excel gemass Vorgabe

Stimmen zum
Bildungsgang

"Ich méchte mich bei Dir und den anderen Lehrern noch ganz HERZLICH BEDANKEN. Der Unterricht
war super aufgebaut und gut verstandlich. Echt tolle Leistung von euch!"

"Mir hat gut gefallen, dass uns der Dozent noch sehr wertvolle Tipps und Strategien unmittelbar vor der
Prifung mitgegeben hat, da dies mir wahrend der Priifung sehr viel geholfen hat. Der Dozent hat eine
sehr ruhige, aber bestimmte Art und Weise, welche ich al's Schiiler/Student sehr angenehm finde. Er hat
aus meiner Sicht die Inhalte gut, detailiert und einfach verstandlich erklart"

"Super Unterricht, der Dozent macht super Beispiele, wie man sich bestimmte Formeln merken kann.
"Brickli baue" fand ich super.”

"Der Dozent war sehr hilfsbereit und hat hilfreiche weitere Funktionen eingebunden, die nicht
vorgesehen sind, jedoch sehr niitzlich sein kénnen.”




Voraussetzungen

o Gute Einsteigerkenntnisse von Microsoft Excel auf Stufe (kaufmannische Ausrichtung) oder

(gymnasiale Ausrichtung)

o Wir setzen voraus, dass Sie diese Kenntnisse mit einem Eignungstest von SIZ geprtift haben, dazu

gehen Siewiein der Anleitung beschrieben vor: Anleitung Registrierung SIZ und Durchfiihrung
Eignungstest PU41.pdf (442.5 KB)

¢ Sollten Sie im oben genannten Eignungstest weniger als 60% der Punkte erreicht haben, empfehlen

wir Ihnen a's Grundlagenkurs das Seminar zu absolvieren, welches inhaltlich
ziemlich genau der Stufe AU4 von SIZ entspricht, oder dessen Inhalte im Selbststudium zu erarbeiten.

e PC mit mindestens Windows 10 und Microsoft Excel 2019. Hinweis: Die Prifung von SIZ basiert auf

Office 365, in unseren Raumlichkeiten ist Microsoft 365 im Einsatz. Die Version Excel 2019 bietet
jedoch fur die Modul prifung keine Einschrankungen.

e HINWEIS: Der Excel PU41 Kursist nicht mit Mac-Gerdten kompatibel, da die Excel-Version fir

macOS funktionale Einschrankungen aufweist.

Prifung

Die Modulprifung PU41 von SIZ findet intern an der KV Business School Zirich statt, voraussichtlich
direkt am letzten Kursabend/Kurstag. Bei den online durchgeftihrten Klassen (Fernunterricht) wird die
Prifung nach Moglichkeit online durchgefiihrt.

Die Prifung darf einmal kostenlos wiederholt werden, inkl. einem Repetitionsblock.

Hohe Erfolgsquote

o Durchschnittlich bestehen 80% unserer Teilnehmer:innen die Prifung im ersten Versuch!



https://www.siz.ch/Angebot/Modulangebot/Modul-AU4K
https://www.siz.ch/Angebot/Modulangebot/Modul-AU4M
https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/sites/default/files/2025-11/Anleitung%20Registrierung%20SIZ%20und%20Durchf%C3%BChrung%20Eignungstest%20PU41.pdf
https://storybook.d-kvzbs-86c8grwry-utm.ci.dimando.com/sites/default/files/2025-11/Anleitung%20Registrierung%20SIZ%20und%20Durchf%C3%BChrung%20Eignungstest%20PU41.pdf
https://skilltrainer.ch/seminar/excel-aufbaukurs
https://www.kv-business-school.ch/seminare/digitalisierung/excel-aufbaukurs
https://skilltrainer.ch/seminar/excel-aufbaukurs

Anmeldung zu den Varianten dieses Bildungsgangs

Montag, 17.45 - 21.00 Uhr (Pré&senz)

Erster Kurstag 04.05.2026

Letzter Kurstag 06.07.2026

Letzter Kurstag ist gleichzeitig der Prifungstermin.

Diese Kursvariante besteht aus2/3 Unterricht vor Ort und aus 1/3 Selbstlerneinheiten.

Freitag, 17.45 - 21.00 Uhr (Online)

Erster Kurstag 08.05.2026

Letzter Kurstag 10.07.2026

Letzter Kurstag ist gleichzeitig der Priifungstermin.

Diese Kursvariante besteht aus2/3 Online-Unterricht via Zoom und 1/3 Selbstlerneinheiten.

Samstag, 08.45 - 12.00 Uhr (Online)

Erster Kurstag 09.05.2026

Letzter Kurstag 11.07.2026

Letzter Kurstag ist gleichzeitig der Prifungstermin.

Diese Kursvariante besteht aus2/3 Online-Unterricht via Zoom und 1/3 Selbstlerneinheiten.

Claudia Frohlich




Thomas Reuteler

KV Business School Zirich
Bildungszentrum Sihlpost
Sihlpostgasse 2

Postfach

CH-8031 Zurich

T +41 44 974 30 00



